
                         置物櫃清櫃整備作業流程 

 

承辦單位：保管組 、事務組 

承辦人員：邱詩萍 、簡碧卿 

聯絡分機： 1632、1625 

作業時間：每年七月十六日至八月十四日 

 

                       

 

 

 

保管組彙整 退租、續租相關資料 

(每年七月十六日至八月十四日) 

退租或過期未辦退租手續， 

     無法聯繫者 (不退押金) 

續租 

位置未更動時租用者續用 

1. 事務組更換新鎖、去除外加銅鎖、整修損毀、櫃中物品以廢棄物處理。 

2. 保管組 連絡當事人處理 更新檔案 


