
申請聯 

文具紙類申請表 
       

申請單位：___________________ 

申請項目                                                          日期：             

品號 項目名稱 數量 品號 項目名稱 數量 

      

      

      

      

      

備註：A4紙以箱(5包)為一單位，其餘紙張皆以包為一單位。 

 

 

申請人：                             總務處承辦人： 

 

 

 

 
 

 

 

領取聯 

文具紙類申請表 
 

申請單位：___________________ 

申請項目                                                            日期：           

品號 項目名稱 數量 品號 項目名稱 數量 

      

      

      

      

      

備註：A4紙以箱(5包)為一單位，其餘紙張皆以包為一單位。 

 

 

領用人：                             保管組承辦人： 

 

 



文具用品品項 

 
物品編號 物品明稱 數量 物品編號 物品明稱 數量 

00 A4 紙(箱) 1 21 藍色油性簽字筆(支) 1 

01 A3 紙(包) 1 22 修正帶(個) 1 

02 B4 紙(包) 1 23 修正帶補充包(個) 1 

03 B5 紙(包) 1 24 螢光筆(支) 1 

04 粉紅 A4 紙(包) 1 25 釘書針補充包(盒) 1 

05 淡黃 A4 紙(包) 1 26 大型釘書針補充包(盒) 1 

06 藍 A4 紙(包) 1 27 迴紋針(支) 1 

07 綠 A4 紙(包) 1 28 大燕尾夾(個)  1 

08 金黃 A4 紙(包) 1 29 中燕尾夾(個) 1 

09 環保膠帶補充包(個) 1 30 小燕尾夾(個)  1 

10 寬透明膠帶(捲) 1 31 附件貼紙(片) 1 

11 細透明膠帶(捲) 1 32 標籤貼紙(片) 1 

12 寬封箱膠布(捲) 1 33 膠水(瓶) 1 

13 寬泡棉膠(捲) 1 34 美工刀(支) 1 

14 細泡棉膠(捲) 1 35 美工刀片補充包(片) 1 

15 寬雙面膠布(捲) 1 36 11 孔內頁(包) 1 

16 細雙面膠布(捲) 1 37 印章補充液(瓶) 1 

17 藍色原子筆(支) 1 38 透明文件 L 夾(個) 1 

18 紅色原子筆(支) 1 39 護貝紙(張) 1 

19 鉛筆(支) 1    

20 黑色油性簽字筆(支) 1    

 


